Mẫu số 1
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
Đơn vị:…………………….
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

	Số: ……………./TTr…………
	Tỉnh (thành phố), ngày …. tháng …. năm ……


 

TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương 
“Vì sự nghiệp Ngành Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam”
Kính gửi: Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư
Thực hiện Thông tư số      /2012/TT-BKHĐT ngày…/…./ 2012 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư Hướng dẫn xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp ngành Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam”, đề nghị Hội đồng Thi đua-Khen thưởng Bộ xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp ngành Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam” cho…… cá nhân.
Trong đó:
a. Đang công tác
………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

b. Đã nghỉ hưu
………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

(xin gửi danh sách kèm theo)
 

	 
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: ….
	Thủ trưởng đơn vị
Ký tên, đóng dấu
(ghi rõ họ tên)


 

Mẫu số 2
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
Đơn vị:………………….
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

	 
	(1) Tỉnh (thành phố), ngày …. tháng …. năm ……


 

TRÍCH BIÊN BẢN HỌP
Về việc đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương 
“Vì sự nghiệp Ngành Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam”
Hội đồng Thi đua - Khen thưởng………… (2) họp để bình, xét khen thưởng cho các cá nhân có nhiều thành tích trong công tác, góp phần vào sự nghiệp xây dựng và phát triển ngành Kế hoạch và Đầu tư.
Thời gian:………. giờ………. phút, ngày………… tháng .... năm ....
Địa điểm: ………………..

Chủ trì cuộc họp: Đ/c…………………., Chủ tịch Hội đồng TĐKT……

(hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng TĐKT) ………………………………………
Thành viên Hội đồng TĐKT tham dự gồm các đồng chí:
1. Đ/c…………….. chức vụ:……………….. Ủy viên Hội đồng TĐKT;
2. Đ/c…………….. chức vụ:………………..

………………………………………………………..

Sau khi Hội đồng đã họp: Phân tích, đánh giá thành tích của các cá nhân, Hội đồng nhất trí đề nghị tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp ngành Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam” cho …………cá nhân.
Cuộc họp kết thúc vào hồi .... giờ .... phút, ngày .... tháng .... năm ....
	 Thư ký
(ký, ghi rõ họ tên)
	Chủ tịch Hội đồng
(ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


Ghi chú:
(1): Địa danh
(2): Tên cơ quan, đơn vị đề nghị khen thưởng.
 

Mẫu số 3
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
Đơn vị:…………………….
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

	 
	Tỉnh (thành phố), ngày …. tháng …. năm ……


 

DANH SÁCH
CÁC CÁ NHÂN ĐỀ NGHỊ XÉT TẶNG KỶ NIỆM CHƯƠNG 
“VÌ SỰ NGHIỆP NGÀNH KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ VIỆT NAM”
(kèm theo Tờ trình số.... ngày... tháng... năm... của.... )
	STT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Chức vụ nơi công tác
	Tổng số năm công tác trong ngành KH và Đầu tư
	Ghi chú

	
	
	Nam
	Nữ
	
	
	

	I
	Đang công tác

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II
	Đã nghỉ hưu

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	 
	Thủ trưởng đơn vị
Ký tên, đóng dấu
(ghi rõ họ tên)


 

Mẫu số 4
	ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
Đơn vị:…………………….
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

	 
	Tỉnh (thành phố), ngày …. tháng …. năm ……


 

BÁO CÁO TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC 
Đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương 
“Vì sự nghiệp Ngành Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam”
I. Sơ lược tiểu sử bản thân:
- Họ và tên:………………………………….. Nam, nữ
- Ngày, tháng, năm sinh: ……………………..Dân tộc:……………………
- Đơn vị công tác: …………………………………………………………

- Nơi ở hiện nay: ……………………………………………………………

II. Quá trình công tác:
	Thời gian công tác
	Chức vụ, nơi công tác
	Số năm
	Ghi chú

	Từ tháng/năm... 
đến tháng/năm....
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


III. Khen thưởng: (ghi rõ hình thức khen thưởng, số quyết định nếu là đối tượng của Khoản 5 Điều 5).
IV. Kỷ luật:
 
	Xác nhận của thủ trưởng đơn vị
(ký tên, đóng dấu)
	Người viết báo cáo
(ký, ghi rõ họ tên)


 
